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ARDEB Destek Programları 

Elektronik İmza Süreci Yardım Dokümanı 

A. Java Ayarlarının Yapılması 

ARDEB’in destek programları kapsamında Kurumumuza sunulacak olan proje önerilerinin elektronik 

imza ile imzalanabilmesi için bilgisayarınızda Java’ nın güncel versiyonunun (JAVA 8) yüklü olması 

gerekmektedir.  

Java’nın güncel versiyonunu bilgisayarınıza yüklendikten sonra Java’da güvenlik ayarlarından              

https://e-imza.tubitak.gov.tr adresine izin verilmelidir. Bunun için aşağıdaki adımları uygulayınız. 

1- Denetim Masası  Programlar  Java açınız. (Veya arama çubuğuna Java yazarak ‘Configure 

Java’ seçiniz.) 
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2- Kontrol Panelde ‘Security’ sekmesi üzerinden ‘Edit Site List’  butonuna basınız ve                

‘https://e-imza.tubitak.gov.tr’ adresini ekleyerek tamama basınız. 
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B. E-imza Sürecini Başlatma ve Proje Önerisinin Yürütücü Tarafından 

İmzalanması 

Yürütücü iseniz başvurunuzun e-imza sürecini başlatmak / imzalamak için aşağıdaki adımları uygulayınız.  

1- ARDEB Proje Başvuru Sistemi’ne Kullanıcı Adı ve Şifre ile giriş yapınız. (http://ardeb-

pbs.tubitak.gov.tr)  

 

 

2- İmza sürecini elektronik olarak yürütmek istediğiniz proje için ‘Elektronik İmza Sürecini Başlat’ 

butonuna basınız. 

 
 

3- Kurum / Kuruluş Yetkilisi adımında söz konusu bilgilerinin ekranda doğru bir şekilde geldiğini 

gördükten sonra ‘İleri’ butonuna basınız. 

http://ardeb-pbs.tubitak.gov.tr/
http://ardeb-pbs.tubitak.gov.tr/
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4- İmzalanacak Belgeler adımında, hem elektronik başvuru sistemine yüklenmiş olan belgeler hem de 

elektronik başvuru çıktısı yer almaktadır. Bu sayfada, söz konusu belgeleri imzalayacak kişiler 

imzalama sırasına göre (1- Proje Yürütücüsü, 2- Proje Ekibinde yer alan Diğer Kişiler, 3- Proje Ekibi 

Dışındaki Hak Sahipleri, 4- Katılımcı Kurum/Kuruluş Yetkilileri, 5- Öneren/Proje Yürütücüsü 

Kurum/Kuruluş Yetkilisi)  listelenecektir. E-imza sürecini başlatmak için ‘Elektronik İmza Sürecini 

Başlat’ butonuna tıklayınız.  
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NOT: Herhangi bir kurum/kuruluş için yetkili tanımlı değil ise, ilgili kurum/kuruluş yetkilisinin D 

bölümündeki adımları takip ederek “Kurum/Kuruluş Yetkilisi Tanımlama” talebi oluşturması 

gerekmektedir. Söz konusu talepler ARDEB Uzmanları tarafından incelenmekte ve ilgili mevzuata uygun 

olmaları durumunda onaylanarak yürürlüğe girmektedir. Tüm kurum/kuruluşlara ait yetkililer tanımlı 

olamadan e-imza süreci başlatılamamaktadır. 

 

5- E-imza süreci başladıktan sonra e-imza servisine bağlanmak için “Belgeleri imzalamak için 

tıklayınız” butonuna basınız. 

 

 

6- Yönlendirilen TÜBİTAK Elektronik Dosya İmzalama Servisi sayfasında                                                     (https://e-

imza.tubitak.gov.tr) ‘İmzanız Gerekiyor’ kısmında ilgili dokümanı seçerek ‘Seçilenleri İmzala’ 

butonuna basınız.  

 
 

7- İndirilen dosya açılmak istendiğinde verilen java güvenlik uyarısını onaylayarak çalıştırınız. 

https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
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8- Uygulama açıldığında e-imza ara yüzünden e-imza parolanızı girerek ‘Sign’ butonuna basarak 

imzanızı atınız. 
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9- E-imza sürecindeki başvurularınızı görmek ve imza sürecini takip etmek için “E-İmza Süreci“ 

sekmesi altındaki “E-İmza Sürecindeki Başvurularım” alt sekmesine tıkladıktan sonra gelen 

sayfada ilgili butona basınız. 

 

 

 
E-imza sürecinin en son durumunu görmek için “İmza Durumunu Kontrol Et/Güncelle” butonuna 

basmayı unutmayınız. 
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C. Proje Ekibi ve Yürütücü/Katılımcı Kurum/Kuruluş Yetkilileri için E-İmza 

Süreci 

 E-imza süreci başlatılan bir projenin ekibinde araştırmacı/danışman iseniz,  

 Proje ekibinde yer almadığınız hale proje öneriş üzerinde ortak/paylı hak sahipliğiniz var ise; 

 Proje ekibinde yürütücü/araştırmacı/danışman olarak görev alan kişilerin çalıştıkları 

kurum/kuruluşların en üst düzey yetkilisi iseniz  

e-imza ile başvurusu tamamlanacak projelerin dokümanlarını e-imza dosya servisini kullanarak 

imzalamanız gerekmektedir. Bu süreç ile ilgili yapmanız gerekenler aşağıda belirtilmektedir: 

1- Sistemde daha önce kaydınız yoksa ‘Yeni Kullanıcı Kaydı’ butonuna basarak yeni kullanıcı kaydı 

yapınız. 

 

 

2- TÜBİTAK Elektronik Dosya İmzalama Servisi’ ne (https://e-imza.tubitak.gov.tr) kullanıcı adınız ve 

şifreniz ile giriş yapınız ve ‘İmzanız Gerekiyor’ kısmında imza sürecinde size gelen ilgili dokümanı seçerek 

‘Seçilenleri İmzala’ butonuna basınız. 

 
 

 

 

 

 

 

 

https://e-imza.tubitak.gov.tr/
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3- İndirilen dosya açılmak istendiğinde verilen java güvenlik uyarısını onaylayarak çalıştırınız.  

 

 

4- Uygulama açıldığında e-imza ara yüzünden doküman üzerindeki önceki imza durumlarının 

geçerli olup olmadığını kontrol ediniz. Doküman üzerindeki imzalar geçerliyse e-imza parolanızı 

girerek ‘Sign’ butonuna basarak imzanızı atınız. 
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D. Kurum / Kuruluş Yetkilisi Tanımlama Süreci 

Proje ekibinden yer alan kişilerden herhangi birinin çalıştığı kurum/kuruluşun yetkilisi sistemde tanımlı 

değil ise ilgili kurum/kuruluşun mevzuatta belirtilen en üst düzey kurum/kuruluş yetkilisinin aşağıdaki 

adımları takip ederek yetki tanımında bulunması gerekmektedir: 

1- Sistemde daha önce kaydınız yoksa ‘Yeni Kullanıcı Kaydı’ butonuna basarak yeni kullanıcı 

kaydı yapınız 

 
 

2- ARDEB Proje Başvuru Sistemi’ne Kullanıcı Adı ve Şifre ile giriş yapınız. (http://ardeb-

pbs.tubitak.gov.tr)  

 

 

 

3- Kendinizi Kurum/Kuruluş yetkilisi olarak tanımlamak için “Kuruluş Yetkilisi“ sekmesine tıkladıktan 

sonra gelen sayfada “Kuruluşu Yetkilisi Olarak Ekle” butonuna basınız. 

 

http://ardeb-pbs.tubitak.gov.tr/
http://ardeb-pbs.tubitak.gov.tr/
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4- Açılan ekrandaki alanları eksiksiz olarak doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basınız. 
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5- Tanımladığınız yetkinin yanında yer alan “İmzala” butonuna ve ardından e-imza servisine 

bağlanmak için “Belgeleri imzalamak için tıklayınız” butonuna basınız. 
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6- TÜBİTAK Elektronik Dosya İmzalama Servisi’ ne (https://e-imza.tubitak.gov.tr) kullanıcı adınız ve 

şifreniz ile giriş yapınız ve ‘İmzanız Gerekiyor’ kısmında imza sürecinde size gelen ilgili dokümanı 

seçerek ‘Seçilenleri İmzala’ butonuna basınız. 

 

 
 

7- İndirilen dosya açılmak istendiğinde verilen java güvenlik uyarısını onaylayarak çalıştırınız.  

 

 

 

https://e-imza.tubitak.gov.tr/
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8- Uygulama açıldığında e-imza ara yüzünden e-imza parolanızı girerek ‘Sign’ butonuna basarak 

imzanızı atınız. 

 

 
 

E. Yetki Devri Tanımlama Süreci 

ARDEB Proje Başvuru Sistemi’nde yetkilisi olarak göründüğünüz kurum/kuruluşlarda çalışan personelin 

ARDEB projelerinde yürütücü/araştırmacı/danışman olarak görev alması durumunda imzalamanız 

gereken belgeleri imzalayamayacak olmanız durumunda yetkinizi mevzuata uygun olarak sizden sonra 

gelen en üst düzey kurum/kuruluş yetkililerinden birine belirli bir süre için devredebilirsiniz. Bunun için 

aşağıdaki adımları takip ederek yetki devri tanımında bulunmanız gerekmektedir: 

1- Sistemde daha önce kaydınız yoksa ‘Yeni Kullanıcı Kaydı’ butonuna basarak yeni kullanıcı kaydı 

yapınız 

 
 

2- ARDEB Proje Başvuru Sistemi’ne Kullanıcı Adı ve Şifre ile giriş yapınız. (http://ardeb-

pbs.tubitak.gov.tr)  

 

http://ardeb-pbs.tubitak.gov.tr/
http://ardeb-pbs.tubitak.gov.tr/
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3- Kendinizi Kurum/Kuruluş yetkilisi olarak tanımlamak için “Yetki Devri“ sekmesine tıkladıktan sonra 

gelen sayfada “Kuruluşu Yetkilisi Olarak Ekle” butonuna basınız. 
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4- Açılan ekrandaki alanları eksiksiz olarak doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basınız. 

 

 

5- Tanımladığınız yetkinin yanında yer alan “İmzala” butonuna ve ardından e-imza servisine 

bağlanmak için “Belgeleri imzalamak için tıklayınız” butonuna basınız. 
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6- TÜBİTAK Elektronik Dosya İmzalama Servisi’ ne (https://e-imza.tubitak.gov.tr) kullanıcı adınız ve 

şifreniz ile giriş yapınız ve ‘İmzanız Gerekiyor’ kısmında imza sürecinde size gelen ilgili dokümanı 

seçerek ‘Seçilenleri İmzala’ butonuna basınız. 

 

 

 

 

 

https://e-imza.tubitak.gov.tr/
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7- İndirilen dosya açılmak istendiğinde verilen java güvenlik uyarısını onaylayarak çalıştırınız.  

 

 

 

8- Uygulama açıldığında e-imza ara yüzünden e-imza parolanızı girerek ‘Sign’ butonuna basarak 

imzanızı atınız. 
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F. Başlatılmış olan E-İmza Sürecini İptal Etme 

E-imza sürecini başlattıktan sonra, son başvuru tarihinden önce projenizi güncellemek istemeniz veya e-

imzalı başvurunun zorunlu olmadığı programlarda herhangi bir nedenle e-imza yerine basılı kopya ile 

başvurunuzu tamamlamak istemeniz durumunda; öncelikle e-imza sürecini iptal etmeniz gerekmektedir. 

E-imza sürecini iptal ettiğinizde daha önce sistem üzerinden elektronik olarak atılmış imzaların tümü 

iptal olacaktır. E-imza süreci iptal edildikten sonra istenildiği takdirde yürütücü tarafından tekrar 

başlatılabilir. 

Başlatılmış olan bir e-imza sürecini iptal etmek için aşağıdaki adımları takip edebilirsiniz: 

1) E-imza sürecindeki başvurularınızı görmek ve imza sürecini takip etmek için “E-İmza Süreci“ sekmesi 

altındaki “E-İmza Sürecindeki Başvurularım” alt sekmesine tıklayınız 

 

 

2) E-imza sürecini iptal etmek istediğiniz projenin sol tarafında yer alan “Süreci İptal Et” butonuna 

basınız. 

 

3) “Başvurularım” sekmesine tıkladıktan sonra projenizi güncellemek istemeniz durumunda ilgili proje 

için sırasıyla “Başvuru Onayını Kaldır” ve “Başvuruyu Düzenle” butonlarına basınız.  
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4) E-imzalı başvurunun zorunlu olmadığı programlarda herhangi bir nedenle e-imza yerine basılı kopya 

ile başvurunuzu tamamlamak istemeniz durumunda ise; “Elektronik Başvuru Çıktısını İndir” 

butonuna bastığınızda sistem tarafından oluşturulan belgeyi gerekli kişilere ıslak imzalı olarak 

imzalattırarak, basılı kopya belgeler için belirlenen son teslim tarihinden önce Kurumumuza 

ulaştırmanız gerekmektedir. 

 


